UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MUONG HOONG DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 13/TB-UBND Muwong Hoong, ngay 22 thang 5 nam 2024
THONG BAO

Két luan giao nhiém vu tuin 21 cho céng chirc va
nguoi hoat dong Khdéng chuyén trach thugc UBND xa

Thuc hién Két luan giao viéc tai cudc hop giao ban ngay 20/05/2024 cua Pang
{ty, HDND, UBND xa.

Can cu tinh hinh nhiém vy trong tdm tuan 21, UBND xa yéu cau cac dong chi
Cong chtrc va ngudi hoat dong khong chuyén trach thuoc UBND x4 trién khai thuc
hién mot s6 ndi dung cong viée nhu sau:

I. Nhiém vu chung:

Thyc hién nghiém tlc ky luat, ky cuong hanh chinh nha nuéc’, nhat la téc
phong, gio giac lam viéc, khong st dung d6 ubng co con trong gio hanh chinh, bé tri,
giir gin vé sinh phong 1am viéc gon gang, ngin nip, thuc hién nghiém quy ché Vian
hda cong s6?.

I1. Nhiém vu cu thé:

1. Péi véi Cong an xa

1.1. Thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé céng an xi va cac vin
ban c6 lién quan ciia co quan cd tham quyén.

1.2. Nam bt théng tin, phéi hop véi thén béo céo vu chay nha ho gia dinh xay
ra vao thoi diém tuan trudc, tai thon Lang Pung, xa Mudng Hoong gui van phong bao
céo cap trén theo quy dinh.

2. P6i véi cong chiic Chi huy Ban chi huy quan sw xa

2.1.Thuyc hién nhiém vu theo quy dinh cia phép luat vé quc phong va cac quy
dinh khac c6 lién quan, dam bao duy tri lich truc thuong xuyén.

2.2. Phéi hop véi dia chinh xa tham muu ho so dé dé nghi cap gidy chiing nhan
quyén st dung dat d6i véi thao truong huan luyén cua x& va thuc hién cac nhiém vu
khac khi lanh dao phan cong.

2.3. B4o cao cong tac, két qua huan luyén Dan quan ty vé nam 2024.

1 Két luan 1663-KL/TU ngay 24-4-2015 ctia BTV tinh uy vé “ tang cuong ky ludt, ky ciong hanh chinh trong cdc co
quan, don vi trén dia ban tinh” gan véi viéc thuc hién Chi thi 26/CT-TTg, ngay 05-9-2016 ctia Thu twdng chinh phu vé
“ tang cuong ky ludt, ky cieong trong cdc co quan hanh chinh nha nweéc cac cap”.

2 Quyét dinh s6 20/QD-UBND ngay 15 thang 6 nim 2024, Quyét dinh ban hanh Quy ché Vin hoa cong s6 UBND x4
Muong Hoong.



3. P6i Véi Vin phong thong ké

1.1.Thyuc hién nhiém vu chuyen mon theo quy dinh phap luat chuyén nganh
Theo ddi, dén ddc cac chuyén mon trién khai thuc hién nhiém vu giao hang tuan va
cac nhiém vu khac khi 1anh dao phan cong.

1.2. Tong hop két luan giao ban trién khai cong viéc hang tuan, két luan giao
ban trudng thon dinh ky hang thang.

1.3. Tong hop s6 liéu bao cdo phuc vu doan cong tac T6 262.

4. Pbi v6i CC Pia chinh

4.1. Thuc hién nhiém vu chuyén mon theo quy dinh phap luat chuyén nganh.

4.2. Phdi hop véi cac Kiém 1am dija ban, cong ty tu van do dac dién tich trong
rung trén dia ban nam 2024 béo céo két qua sau khi thuc hién cong tac do dac giri cap
trén theo quy dinh.

4.3. Chuan bi cac hd so, ndi dung béo céo lam viéc voi doan giam sat cong tac
trong ring nam 2023.

4.4. Tham muu tong hop bao cdo kiém tra thi diém nudi ong trén dia ban. (dlc
Dd thyec hién cac ngi dung 4.1-4.4)

4.5. Tham muu cdng tac quy hoach chung x&, Tham muu ho so cap gidy ching
nhan quyén sir dung dat try s& 1am viéc UBND xa.

4.6. Tiép tuc phdi hop véi don vi lién quan do dac, dién tich dat & ddi véi cac
ho du kién x04 nha tam trong dia ban xa nam 2024.

4.7 Phéi hop vai Ké toan hoan thién hd so quyét toan ddi véi 08 cong trinh xay
dung trén dia ban tir nim 2022 dén nay.

4.8. Tham muu tong hop nhu cau diang ky von vay theo Nghi dinh 28 ddi voi
cac hd dang ky 1am nha trén dia ban ( d/c Loc thuc hién cac ngi dung 4.5 — 4.9).

4.9. Thuc hién cac nhiém vu khac phat sinh khi 1anh dao phéan céng.

5. P6i véi cong chic tai chinh ké toan.

5.1. Thyc hién nhiém vu chuyén moén theo quy dinh phap luat chuyén nganh.

5.2. Phéi hop voi Bia chinh tong hop kinh phi chua quyét toan ddi véi 08 cong
trinh xay dung trén dia ban tir nam 2022 dén nay.

5.3. Tham muu cung cap ho so trong rimg nim 2023 phuc vu doan giam sat.

5.4. Tham muu r(t kinh phi ho tro x6a nha tam tai thon Pak Boi.

5.5. Tham muu kinh phi phan bo nam 2024 vé thyc hién cac chuong trinh muc
tiéu qudc gia nhat 1a day nhanh tién do trién khai hd tro phat trién san xuat cong dong
trén dia ban.

5.6. Thuc hién c&c nhiém vu khac phat sinh khi 1anh dao phén cong.

6. Cong chirc Van hoa —xa hoi

6.1. Thuc hién nhiém vu chuyén mon theo quy dinh phap luat chuyén nganh va
thuc hién cac nhiém vu khac phat sinh khi 1anh dao phan cong.
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6.2. Kiém tra, kip thoi dé xuat khac phuc stra chita hé théng dai phat thanh &
nhitng diém bi hu hong, ting cudng cong tac tuyén truyén cac vian ban cua X4 trén hé
théng dai phét thanh X4. (@/c Hwong thuc hién ngi dung 6.1 — 6.3).

6.3. Thuc hién cac nhiém vu khac phat sinh khi 1anh dao phan céng

6.4. Phdi hop vai ké toan tham muu cho UBND x4 sém trién khai thuc hién céc
chuong trinh muc tiéu qudc gia trén dia ban xa nim 2024. (d@/c Hang, d/c A Hwong
thuc hién).

7. Péi véi cong chire Tw phap —hé tich

Giao dong chi Phé chi tich UBND huéng dan d/c Hoai- Cong chuc tap su thuc
hién nhiém vu chuyén moén theo quy dinh phap luat chuyén nganh va thuc hién céac
nhiém vu khac phat sinh khi lanh dao phan cong.

8. Poi véi can b Kiém 1am dia ban (d/c Thanh phu trach)

8.1.Tham muu cho UBND x4 trong linh vuc quan 1y, bao vé va phat trién ring,
quan ly lam san trong dia ban xa.
8.2. Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao phéan cong.

9. Poi véi ngudi hoat dong khong chuyén trach thugc UBND x&

Thai gian 1am viéc 3 ngay/tuan, tir ngay tha hai dén tht ba va 01 ngay tha 5.
Thuc hién nhiém vu dot xuat do 1anh dao UBND triéu tap.

9.1. Poi Vgi Ong A Thon -Tha Y xa:

Tham muu cong tac thi y, nam bét tong hop danh sach téng dan gia suc trén
dia ban, xay dung cac ké hoach, chuong trinh trién khai cong tac trong nim va thuc
hién cac nhiém vu khac khi lanh dao phan cong.

9.2. Doi véi ba Y Ngw -gitp viéc bg phan Tuw phdp- Hé tich, Vin héa xa hoi:

Thuc hién nhiém vu va béo céo két qua thuc hién theo quy dinh phap luat
chuyén nganh.

9.3. Péi véi ong A The- thi quy:

Thuc hién tét nhiém vu chi tra lwong, trg cip cho CBCC, va ngudi hoat dong
khong chuyén trach cap x4, thon kip thoi day du.

9.4. Chazc danh Chai tich HNCT x&: Thuc hién nhiém vu va béo céo két qua
thuc hién theo quy dinh phap luat chuyén nganh.

9.5. Bdi véi ong A Co, can bd kinh té tong hop: Phdi hop véi cong chuc
chuyé&n mén khéi uy ban thuc hién cac nhiém vy tong hop, thong ké sé liéu phat trién
kinh té, x& hoi hang thang, thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao phan cong.

9.6. Péi véi chirc danh Cha tich Hai chie thdp dé: Thuc hién nhiém vu va bao
céo két qua thuc hién theo quy dinh phép luat chuyén nganh.

Trén day la thong bao giao nhiém vu tuan 21 caa UBND x4, yéu cau cac dong
chi cong chtrc va nguoi hoat dong khoéng chuyén trach thuoc UBND x4 to chuc trien
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khai, thuc hién nghiém tdc, hiéu qua, déng thoi bao céo két qua thuc hién bang vin
ban qua Vin phong - Thong ké vao IGc 15h00 thir sdu hang tuan dé tong hop.

Noi nhan: TM. L UY BAN NHAN DAN

“TT Pang ay-HDND x3, oy n \
- CC va nguoi HDKCT cia XA. / *“ \CHU TICH

-Luu VP.
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